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Assignment (pairs or individually) 

 

Deadline 
Total time: 2 x 100 min (double lesson hour)   

Planning and specifications Date 

By the end of the first week:  

Your teacher has given you a subject, or you picked one yourself. 

Search for information on the internet or in your book. 

Added a front page. 

Used headers for all the (sub)titles. 

Created an automatic Table of Contents. 

Added page numbers. 

 

 

Week 39 

By the end of the second week: 

Added a table. 

Added a list of sources. 

Added page numbers. 

Filled out the text. 

Changed text wrap options for the images. 

Changed the text alignment in ‘justify’. 

USE THE RATING FORMAT TO CHECK THE REPORT. 

Week 40 

Deadline for turning in this assignment: ask your teacher. 

Goals and products 
1. Create a report about a subject which is give to you by your history teacher. 

2. The report is made with Word and according to the rating format. 

Demands and instructions 
1. Please be present during the history lesson, the assignment will be explained there. 

2. Discuss the assignment with your teacher and a subject will be assigned to you.  

3. Write the report during the ICT lesson. Be sure to use/include the following options: 

a. Add a front page. 

b. Create headers for the (sub)titles. 

c. Use the automatic function to create a table of contents. 

d. Add page numbers. 

e. Change the Text Wrap options for the images in the report. Make it Square. 

f. Adjust the text alignment. Use ‘Justify text’. 

g. Apply Bold, Italic or Underline. 

Rating 
Don’t forget to check the rating table at the bottom of this assignment. Your teacher has probably 

explained it to you. But don’t be afraid to ask questions if you don’t know how to use it. 

 

If you are finished, tell your teacher. He will help you with saving the report at the correct location in 

your OneDrive. 

Additional explanation 
Also see: https://tutorialsittl.wixsite.com/tutorials/microsoft-word for extra help with Microsoft Word. 

https://tutorialsittl.wixsite.com/tutorials/microsoft-word


Beoordeling 

van het 

werkstuk 

Onvoldoende  

(0)  

Acceptabel 

(1) 

Voldoende  

(2) omvat ook de 

criteria van 

Acceptabel 

Goed 

(3) Omvat ook de 

criteria van 

Voldoende 

Voorkant Het werkstuk heeft 

geen voorblad  

Het werkstuk heeft 

een voorblad 

waarop een titel 

staat en de 

namen van de 

makers 

Er is ook een 

bijpassend plaatje 

gebruikt om de 

voorkant 

aantrekkelijker te 

maken  

De voorkant heeft 

een mooie lay-out 

en ziet er 

professioneel uit 

waardoor de lezer 

het stuk graag 

zou willen lezen 

Inhoudsopgave Er is geen 

inhoudsopgave 

gemaakt 

Er is een 

inhoudsopgave 

gemaakt 

De 

inhoudsopgave 

heeft boeiende  

kopjes die 

uitnodigen tot 

lezen 

De 

inhoudsopgave is 

professioneel 

aangemaakt 

d.m.v. de 

automatische 

inhoudsopgave 

van Office Word 

Inleiding 

 

 

 

 

 

Er is geen inleiding Er is een inleiding 

geschreven 

De inleiding geeft 

ook echt uitleg 

over wat we 

gaan lezen in het 

werkstuk en wat 

dit onderwerp 

met de schrijver 

te maken heeft 

De inleiding leest 

fijn en maakt de 

lezer nieuwsgierig 

of geboeid om 

het stuk te gaan 

lezen 

Spelling en 

grammatica 

Het is niet leesbaar Het stuk is 

leesbaar 

De meeste 

spelfouten zijn 

eruit gehaald 

Je kan merken 

dat de lezer het 

stuk echt goed 

heeft 

gecontroleerd op 

fouten omdat je 

ze niet tegenkomt 

Afbeeldingen 

en Lettertype 

Er is een groot of 

anderszins 

onhandig lettertype 

gebruikt 

Lettertype 12 is 

gebruikt 

Ook zijn er 

afbeeldingen 

gebruikt 

De afbeeldingen 

zijn niet te groot of 

komen teveel 

voor, ze zijn 

precies goed 

zoals je ze ook in 

bijvoorbeeld een 

krantenartikel ziet 

Originaliteit 

 

2x meetellend! 

Niet origineel Het is niet volledig 

geknipt en 

geplakt 

Er is echt moeite 

gedaan om 

stukken zelf te 

schrijven 

De 

plagiaatscanner 

kan weinig tot 

niets vinden 

Inhoud  

 

2 x meetellend! 

Geen inhoud Er zijn 7 pagina’s 

gehaald en het is 

te lezen 

Sommige stukken 

zijn leuk en/of 

interessant 

Het is een leuk 

werkstuk om te 

lezen 

Conclusie Geen conclusie Er is een conclusie Conclusie heeft 

ook argumenten 

De conclusie 

heeft goede 

argumenten 

Bronnen Geen 

bronvermelding 

Er is één bron 

vermeld 

Er is een officiële 

bibliografie 

gemaakt 

Er zijn meer dan 

vijf bronnen 

 


